
Submissão de itens no 
repositório "Cidadania, 

Violência e Direitos 
Humanos”

Passo-a-passo de como submeter um item 
na comunidade “Cidadania, Violência e 

Direitos Humanos” do Repositório Digital 
da UFPR



Acessar o sistema 
usando o usuário 
e senha
Para se ter acesso à algumas areas do sistema, 
como adicionar e editar itens, é necessário estar 
logado no sistema.



Clicar no botão “Entrar”



Digitar o email e a senha do cadastro e 
clicar em “Entrar”
Em caso de sucesso, deverá aparecer a página inicial do sistema 
com o nome cadastrado no topo da tela, no lugar do botão “Entrar”.



Adicionar um novo 
item na 
comunidade



Clicar na comunidade “Cidadania, 
Violência e Direitos Humanos”



Clicar na coleção que deve armazenar o 
item



Clicar no botão para submeter um novo 
item à coleção



Preencher a primeira página do formulário 
de submissão

Observações:

● Os campos marcados 
com um “*” devem ser 
preenchidos 
obrigatoriamente

● Para adicionar outros 
autores, títulos ou 
qualquer outro campo 
em que isso seja 
permitido, basta clicar 
no botão “Adicionar” 
localizado ao lado do 
campo

● Clicar em “Próximo” 
para ir para a próxima 
página do formulário de 
submissão



Preencher a segunda página do formulário 
de submissão

Observações:

● Os campos marcados 
com um “*” devem ser 
preenchidos 
obrigatoriamente

● Para adicionar outros 
autores, títulos ou 
qualquer outro campo 
em que isso seja 
permitido, basta clicar 
no botão “Adicionar” 
localizado ao lado do 
campo

● No campo “Assunto” os 
assuntos devem ser 
adicionados 
separadamente, 
utilizando no botão 
“Adicionar”, e podem 
ser palavras ou frases. 
Não utilizar caracteres 
para separar os 
assuntos (ex.: “;”)

● Clicar em “Próximo” 
para ir para a próxima 
página do formulário de 
submissão



Enviar o(s) arquivo(s) pertencente(s) ao 
item
● Ao clicar em “Browse” aparecerá uma janela para selecionar o arquivo

○ Após selecionar o arquivo o nome do mesmo aparecerá ao lado do botão

● Para enviar mais arquivos clicar em “Upload do arquivo e Adicionar outro”

● Para continuar o processo de submissão clicar em “Próximo”



Revisar as informações

● Caso alguma informação 
esteja errada, clicar no botão  
“Corrigir um desses” no 
campo em que a informação 
está, corrigir a informação e 
refazer os passos até voltar à 
página de revisão

● Clicar em “Próximo” para ir 
para a próxima página do 
formulário de submissão



Escolher o tipo da licença do item



Revisar e aceitar a licença de distribuição e 
Completar a submissão



Salvar uma 
submissão para 
continuar depois



Em qualquer momento do processo de 
submissão, clicar em “Salvar e Sair”



Clicar em “Salvar, vou trabalhar com isso 
mais tarde”



Clicar em “Submissões”, no menu lateral, 
para acessar as submissões salvas



Clicar no título da submissão para acessar 
o item



Clicar em “Resumo” para continuar o 
processo de submissão



Editar um item 
submetido



Na página do item a ser editado, clicar em 
“Editar este item”



Clicar na aba “Metadado do item”



Utilizar a seção “Metadado” para editar as 
informações

● Alterar os valores dos campos “Valor” e 
“Idioma”, caso necessário.

● Clicar em “Alterar” para salvar as alterações.

● Para remover um metadado, marcar o campo 
“Excluir” do metadado a ser excluído e depois 
clicar no botão “Alterar”.



Utilizar a seção “Adicionar novo metadado” 
para adicionar novas informações

● Nessa página não é exibida a descrição de 
cada metadado. Verificar a tabela da próxima 
página para identificar o nome do metadado 
correto.

● O valor padrão para o campo “idioma” é 
“pt_BR”

● Clicar no botão “Adicionar novo metadado” 
para adicionar o novo metadado ao item



Tabela de correspondência entre os nomes 
dos e as descrições dos metadados
Nome Descrição Formato
dc.contributor.author Autores(as)

dc.contributor.deponent Depoentes Sobrenone, Nome.

dc.contributor.director Diretor Sobrenone, Nome.

dc.contributor.editor Editor Sobrenone, Nome.

dc.contributor.event Nome do evento

dc.contributor.other Entidade

dc.contributor.speaker Palestrantes

dc.coverage.spatial Local da Imagem

dc.coverage.temporal Data de cobertura

dc.date.created Data da Confecção

dc.date.issued Data da Publicação

dc.description. Descrição e Notas de Conteúdo

dc.description.abstract Resumo

dc.description.conservation Estado de conservação

dc.description.origin Origem

dc.format.color Cor

dc.format.duration Duração

dc.format.medium Quantidade de páginas

dc.language.iso Linguagem

dc.publisher. Editora

dc.relation.ispartof Contido em

dc.relation.ispartofseries Series/Report No.

dc.subject. Assunto

dc.title. Título

dc.title.alternative Outros Títulos

dc.type. Tipo


